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إرشادات الصرف لمنحة الدعم التحفيزي للباحثين

 ومنحة مشاريع التخرج للطلبة
Instructions Related to  
IIRG & GP

Funding

“DGSSR_F12”
Academic Year: 2013/2014

· من أجل ضمان حسن صرف الميزانيات المقررة للمنح البحثية ولمشاريع التخرج فيرجى من الباحثين والطلبة الإلتزام بتعليمات الصرف الخاصة بمنحهم وفق التعليمات والإرشادات المرفقة.
· أي لُبس في صرف بند ما فيمكن للباحثين والطلبة مراجعة الدائرة المالية للحصول على إجابة قاطعة قبل البدء بعملية الشراء.
إرشادات الصرف 
للمنح البحثية ومشاريع التخرج الممولة
          فيما يلي نصائح وإرشادات لضمان حسن سير عملية الشراء والصرف بما يتوافق مع الإجراءات الإدارية والماليّة للجامعة والمانح، وبما يضمن سير العمل بالشكل السليم وذلك على النحو التالي: 
1. أية عملية شراء تتم من خلال فاتورة ضريبية أصلية، لذا يجب على الطلبة التحقّق من وجودها قبل عملية الشراء (ويشترط وجود الختم والتوقيع عليها).

2. كافة الفواتير المقدّمة تكون باسم: جامعة بوليتكنك فلسطين.

3. أية فاتورة ذات قيمة إجماليّة تتجاوز مبلغ (500 شيكل) بحاجة إلى عروض أسعار - 3 عروض أسعار على الأقل.

4. أية شركة يتم الشراء منها بمبلغ إجمالي (حتى وإن كانت موزّعة على فواتير وفترات مختلفة) 2500 شيكل فما فوق، يطلب منها شهادة خصم مصدر، لذا يجب على الطلبة التحقّق من وجودها قبل عملية الشراء.

5. سند قبض مختوم ( يذكر فيها تسديد حساب فاتورة باسم جامعة بوليتكنك فلسطين)

6. المشتريات من الصين لها اجراءات خاصة مع السيد نسيم سلطان / الدائرة المالية.
7.  أي مشتريات من اسرائيل لا تعتمد الا بفاتورة مقاصة
8. في حال عمل مصانعة مع أي حرفي ( نجار , حداد , ....... ) يتم عم اتفاقية عمل / مصانعة يذكر فيها ما سيتم عمله ويرفق صورة او نموذج توضيحي للمجسم المراد عمله،  ويذكر فيها المبلغ المتفق عليه . وفق نموذج  خاص بإتفاقيات المصانعة ( على موقع العمادة).
9. إن أية عملية دفع مالي لا تتم إلا من خلال الحصول على سند قبض بالمبلغ المدفوع (ويشترط وجود الختم والتوقيع عليه).

10. يقوم الباحثون الطّلبة بإعداد جدول تفصيلي للمصروفات (بحيث ترصد فيه المشتريات بحسب الفواتير أولاً بأول، للتسهيل عليهم وعلى الدائرة المالية).
11. اي عملة تحويل من الدينار او الدولار الى الشيكل يجب ان يرفق معها قسيمة التحويل في ذلك اليوم.
12. يُنصح الباحثون والطلبة ببقائهم على اتصال مباشر ودائم بالدائرة المالية...
مع التنويه على أن دور العمادة  كوسيط مموّل للمشاريع لا يتعدى تقديم الدعم المالي والإرشاد إن لزم الأمر.

متمنين لكم ولطلبتكم دوام التوفيق والتقدم.
مع تحيات 

عمادة الدراسات العليا والبحث العلمي
  
PAGE  
----------------------------------------------------------------------------------------

: DGS_F12   ارشادات الصرف للمنح البحثية ومشاريع التخرج
Shaping the success of tomorrow                                                                                           http://research.ppu.edu

